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1. Propdsito.

Proporcionar a las y los estudiantes y personal de la institucion, la consulta de recursos bibliograficos, por
medio de la estanteria abierta, buscando que tenga acceso completo a todo el acervo en general y de manera
personal elijan que consultar para el desarrollo de sus actividades.

2. Descripcion de actividades.

2.1 La o el estudiante y el personal se registra al ingresar.

2.2 Elige los libros a consultar.

2.3 Colocar en la mesa de reposicion de libros consultados.

2.4 Se captura en SIABUC9 todos los materiales consultados en préstamo interno.
2.5 Se integran a la estanteria abierta.

3. Conservacion de lainformacion documentada.

Informacion Cédigo Responsable | Tiempo de |Disposicion | Alimacenamiento
documentada de Conservacién y preservacion
conservarlo
N/A PL-IT-01 JEFE (A) DEL PERMANENTE ARCHIVO ELECTRONICO
CENTRO DE HISTORICO
INFORMACION
4. Glosario.

SIABUCO9: Sistema de Informacion y Actualizacién de Bibliotecas de la Universidad de Colima, version 9.

5. Control de cambios.

Numero de Fechade Descripciéon del cambio.
revision. actualizacion.
1 30 de Noviembre de | Transicion Norma ISO 9001:2015
2017
2 12 de Junio de 2018 | Nombre completo, Propésito méas especifico.

Toda copia en PAPEL es un “Documento No Controlado” a excepcion del original.
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CONTROL DE EMISION

ELABORO REVISO AUTORIZO
Lic. Laura Angélica Alcala Ing. Maria Teresa Arellano Dr. Juan Manuel Padilla
Cermefio. Casillas. Hernandez.
Jefa del Centro de Informacién Subdirectora de Planeacion y Director
Vinculacion
Firma: Firma: Firma:
12 de Junio de 2018 15 de Junio de 2018 20 de Junio de 2018

Toda copia en PAPEL es un “Documento No Controlado” a excepcion del original.



